C— CONTINUII

E - EDUCATION

Procédure d’inscription a Microsoft Teams et acces a mon
Certificat ou a ma Formation

Si j’ai une adresse privée

@gmail.com, @dupont.be, Si j’ai une adresse @outlook.com, @outlook.fr, Si j’ai une adresse ULB
@charleroi.be, etc... @hotmail.com, @hotmail.be, ...
LD L Rendez-vous page 38 L} Rendez-vous page 56
Rendez-vous page 2
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J’ai une adresse privée: @gmail.com, @charleroi.be, ou autre

1) Je recois un email et clique sur le lien « Open Microsoft Teams »

= M Gmail Q, Rechercher dans les messages -

¢« B 6§ & 0 b @

F Nouveau message

e You have been added as a guest to Université Libre de Bruxelles in Microsoft Teams  8oite de réception x

Messages suivis Microsoft Teams <noreply@email. teams. microsoft. com=

En attente Amol ~
Messages envoyés ¥ anglais ~ > frangais =  Traduire le message

Brouillons

PV e *

v  Plus .
Microsoft Teams

2 e +
Sy

Sebastien added you as a guest to Université Libre de Bruxelles!

GRP_test classe

Open Microsoft Teams

Pas de chat récent
Démarrer un nouveau chat

—
-
4
"o
—
Bring your team together Chat 1:1 and with groups
.
- Q K’ (Craata an nnen rallahnrative Mitcida nf nnan taam canvarcatinne

1sur2 < > Fr ™ o]

14:35 (ily a 1 minute) ¥y 4

Désactiver pour : anglais x



Si vous arrivez sur cette page, cliquez sur « Créer Si vous arrivez sur cette page, cliquez sur
le compte quand méme » et rendez-vous a la « Suivant » et rendez-vous a la page 4 de ce PDF
page 17 de ce PDF

B® Microsoft

Créer un compte

Vous disposez peut-étre déja I semble que vous n'ayez pas de compte chez nous.
d'un compte Nous allons en créer un pour vous avec

jetesteteams3@gmail.com.




Créez un mot de passe

B Microsoft

¢ jetesteteams3@gmail.com

Créer un mot de passe

Entrez le mot de passe que vous souhaitez utiliser
avec votre compte.

v n Mmoot Ade nacea
Un MOt de passe

Afficher le mot de passe




Continuez les étapes

a5 Microsoft

¢ jetesteteams3@gmail.com

Créer un compte

Nous avons besoin de quelques informations
supplémentaires pour configurer votre compte.

Pays/region

Belgique

Date de naissance

Jour v Mois v Année




Vérifiez vos emails afin d’entrer le code de
sécurité

BT Microsoft

& jetesteteams3@gmail.com

Confirmer |'adresse e-mail

Entrez le code que nous avons envoyé a
Jjetesteteams3@gmail.com. Si vous n'avez pas recu
I'e-mail, vérifiez votre dossier de courrier indésirable
Ou réessayez.

Jaimerais obtenir des informations, des conseils
et des offres concernant des produits et services
Microsoft.

Choisir Suivant signifie que vous acceptez le Contrat de services
Microsoft et la Déclaration sur la confidentialité et les cookies.

Toutes les informations demandées sont obligatoires et seront
utilisées par Microsoft pour créer votre compte et vous permettre
de vous connecter aux produits et appareils Microsoft. Les
données fournies seront associées a votre compte afin de
personnaliser et synchroniser votre expérience sur différents
appareils. Sous réserve de votre choix relatif a la publicité
Microsoft utilisera également ces données pour personnaliser la
publicité qui vous est adressée.

Conformément & la loi Informatique et Libertés, vous disposez
d'un droit d'accés et de rectification aux données personnelles
vous concemant, ainsi que du droit de vous opposer au traitement
de vos données. Vous pouvez également nous adresser des
instructions spécifiques concernant |'utilisation de vos données
aprés votre mort. Pour exercer ces droits, veuillez suivre les
instructions figurant dans la déclaration de confidentialité de
Microsoft.




'email ressemble a celui-ci

Verifiez votre adresse e-mail

Equipe des comptes Microsoft <account-security-noreply@accountprotection. microsoft. coms=
A moi ~

Compte Microsoft

Vérifiez votre adresse e-ma

Pour terminer la configuration de votre compte Microsoft, il nous reste 3 vérifier que cette adresse e-mail st bien la votre.

Utilisez le code suivant pour vérifier votre adresse e-mail : 7183

Siwvous n'avez demandé aucun code, vous pouvez ignorer cet e-mail. Un autre utilisateur a peut-&tre indigue votre adresse e-mail par erreur.

Merci,

L'eéquipe des comptes Microsoft

[Massage tronqué] Afficher lintégralité du message




Rentrez le code et cliquez
ensuite sur « Suivant »

BE Microsoft

« jetesteteams3@gmail.com

Confirmer I'adresse e-mail

Entrez le code que nous avons envoyé a
jetesteteams3@gmail.com. Si vous n'avez pas recu
I'e-mail, vérifiez votre dossier de courrier indésirable
OU réeessayez.

7183

|| Jaimerais obtenir des informations, des conseils
et des offres concernant des produits et services
Microsoft.

Choisir Suivant signifie que vous acceptez le Contrat de services
Microsoft et la Déclaration sur la confidentialité et les cocokies.

Toutes les informations demandées sont obligatoires et seront
utilisées par Microsoft pour créer votre compte et vous permettre
de vous connecter aux produits et appareils Microsoft. Les
données fournies seront associées & votre compte afin de
personnaliser et synchroniser votre expérience sur différents
appareils. Sous réserve de votre choix relatif a la publicité,
Microsoft utilisera également ces données pour personnaliser la
publicité qui vous est adressée.

Conformément 2 la loi Informatique et Libertés, vous disposez
d'un droit d'accés et de rectification aux données personnelles
vous concernant, ainsi que du droit de vous opposer au traitement
de vos données, Vous pouvez également nous adresser des
instructions spécifiqgues concernant |'utilisation de vos données
aprés votre mort. Pour exercer ces droits, veuillez suivre les
instructions figurant dans la déclaration de confidentialité de

Microsoft.




Rentrez votre numéro de téléphone
et cliquez sur « Envoyer le code »

BT Microsoft

¢« jetesteteams3@gmail.com

Ajouter des informations de
sécurité

Lorsque vous devez prouver votre identité ou qu'une
modification est apportée a votre compte, nous

utiliserons vos informations de sécurité pour vous
contacter.

Mous devons vérifier votre numéro de téléphone en
vous envoyant un code par SM5.

Code pays/région
Belgique (+32)

MNumeéro de téléphone




Vous allez recevoir un code par SMS.

Rentrez ensuite le code recu dans le
champ et cliqguez sur « Suivant »

B® Microsoft
« jetesteteams3 @gmail.com

Ajouter des informations de
securité

Lorsque vous devez prouver votre identité ou qu'une
modification est apportée & votre compte, nous
utiliserons vos informations de sécurité pour vous
contacter.

Mous devons vérifier votre numéro de téléphone en
vous envayant un code par SM5.

Code pays/région
Belgique (+32)

MNuméro de téléphone

Je n'ail pas de code

Entrer le code d’accés

6673
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Cliquez sur « Accepter »

a8 Microsoft

jetesteteams3@gmail.com

Révision des autorisations

% Université Libre de Bruxelles ulb.be

Cette ressource n'est pas partagée par
Microsoft.

L'organisation Université Libre de Bruxelles
souhaite :

~ Wous connecter
“ Lire votre nom, adresse e-mail et photo

Vious devez accepter uniguement si vous faites confiance 3
|Université Libre de Bruxelles, En acceptant, vous autorisez cette
organisation & accéder 3 vos données et & les traiter pour créer,
contréler et administrer un compte en fonction de ses
stratégies. Lire la déclaration de confidentialité de Université
Libre de Bruxelles. Université Libre de Eruxelles peut journaliser
des informations sur votre accés, Vous pouvez supprimer ces
gutorisations 4 I'adresse https,//myapps.microsoft.com/ulb.be
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Si vous n‘avez pas Teams installé sur votre PC

Si vous avez Teams installé sur votre PC
1) Cliguez sur « Téléchargez I'application Windows »

2) Quand le téléchargement est fini, exécutez le fichier 1) Cliquez sur « Lancer maintenant» et ensuite sur « Ouvrir
.exe et le logiciel se lancera tout seul Microsoft Teams » dans la bulle qui sera apparue
B 8| 5 rejoindre la comersate x |4 v 1 xl @ 8| & rejindre ta conversasc x [ - 8 x

Microsoft Teams Microsoft Teams

d8bf48a3d449b09064e6545b3258ect4 0thread.tacv2%2f0%3fCT%3d 1584442387506%

Ouvrir Microsoft Teams 7

https://teams.microsoft.com souhaite ouvrir cette application

Quvrir Microsoft Teams

12



LOGICIEL TEAMS

Une fois Teams installé et lancé

1) Je me connecte simplement a mon compte

B Microsoft

Entrez votre compte professionnel, scolaire ou Microsoft

Lixd resse de connexion

En savoir plus
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Si vous arrivez a cet écran apres votre connexion:

L Rendez-vous a la page 27 de ce PDF

Microsoft Teams

Déconnexion

Si vous arrivez a cet écran apres votre connexion:

L Cliquez sur « Continuer » et rendez-vous a
la page suivante de ce PDF

Microsoft Teams Déconnexion

Vous avez été invité sur Université Libre de
s

14



1) Vous voila connecté avec I'acces a votre équipe (composés des participants et intervenants de votre certificat)

2) Vous n’avez plus qu’a cliquer sur votre Certificat dans I'onglet « Equipes » et rejoindre votre cours. Nous vous invitons a
regarder la vidéo tutoriel si vous ne savez pas comment rejoindre un cours.

5t Equipes e 6C Général Publications Fichiers ® Equipe  Qinvités
= 35 COLPAERT Sebastien a modifié ls description de I'équipe.
Vos équipes Ajourdhi
GC  GRP_test classe COLPAERT Sebastien a ajouté olicolpaert1992 (Invité) a I'équipe en tant quiinvité.
pleal p— COLPAERT Sebastien a sjouté colps.pro (Invité) 3 'équipe en tant qu'invité.

COLPAERT Sebastien a sjouté koyogoh275 (Invité) & I'équipe en tant qu'invité.
COLPAERT Sebastien a sjouté jetesteteams (Invité) & '4quipe en tant qu'invité.
COLPAERT Sebastien a sjouté jetesteteams (Invité) & I'4quipe en tant quiinvité.
COLPAERT Sebastien a sjouté jetesteteams2 (Invité) & équipe en tant qu'invité.

COLPAERT Sebastien 3 promu COLPAERT Olivier propriétaire d'équipe.

lg © (g (o (g (g (g (2

COLPAERT Olivier a ajouté deboeckcorentin (Invit€) a I'éguipe en tant qu'invité.

COLPAERT Olivier 13:57
A planifié une réunion

(Annulation) Test 1
lundi 16 mars 2020 @ 14:30

co COLPAERT Olivier 12:32
@ Laréunion Test 1 est annulée

n
O

<« Répondre

COLPAERT Olivier 13:59
A planifié une réunion

(Annulation) {sans titre)
lundi 16 mars 2020 @ 14:00

COLPAERT Olivier 14:00
o B c
@ Laréunion est annulée

co

<« Répondre

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
= Gérer les o _
| cquipes A ¢ QBB X R e B
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Nous vous remercions de votre attention et vous souhaitons « Bon cours »
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Créez un mot de passe

B Microsoft

¢ jetesteteams3@gmail.com

Créer un mot de passe

Entrez le mot de passe que vous souhaitez utiliser
avec votre compte.

N MOT e passe

Afficher le mot de passe

17



Vérifiez vos emails afin d’entrer le code de
sécurité

4—3' B Entrezle codedesécuri X | 4+ v

&« - O w £ | https://signup.live.com/signup?iw=18&fl=easi2&wa=wsignin1.0&rpsnv=138ct=15843612228&ver=7.1.6819.0&wp=MBI_SSL&wreply=https%3a%2f3

nvitations.microsoft.com92fmsa%2findex93ftenant%3d30a5145e-75bd-4212-bb02-8ffoc0eadaed%26u Y = Z_ 54

B2 Microsoft
¢ deboeckcorentin@gmail.com

Confirmer l'adresse e-mail

Entrez le code que nous avons envoyé &
deboeckcorentin@gmail.com. Si vous n'avez pas
recu I'e-mail, vérifiez votre dossier de courrier
indésirable ou réessayez.

7544|

D J'aimerais obtenir des informations, des conseils
et des offres concernant des produits et services
Microsoft.

Choisir Suivant signifie que vous acceptez le Contrat de services
Microsoft et la Déclaration sur la confidentialité et les cookies.




’email ressemble a celui-ci

Verifiez votre adresse e-mail Boite de réception x

Equipe des comptes Microsoft <account-security-noreply@accountprotection. microsoft.com=
Amoi ~

Compte Microsoft

Vérifiez votre adresse e-mail

Pour terminer la configuration de votre compte Microsoft, il nous reste & vérifier que cette adresse e-mail est bien la votre.

Utilizez le code suivant pour vérifier votre adresse e-mail : 7544

5ivous n'avez demandé aucun code, vous pouvez ignorer cet e-mail. Un autre utilisateur a peut-étre indigué votre adresse e-mail par erreur.

Merci,

L'équipe des comptes Microsoft

[Message trongué] Afficher lintégralite du message
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Rentrez le code et cliquez ensuite sur « Suivant »

5] 4—3‘ 8% Entrez le code de sécuri X \-{- v

é.

O

=

https:

/signup.live.com/signup?iw=1&fl=easi2&wa=wsignin1.0&rpsnv=138&ct

19.0&wp=MBI_SSL&wreply=https363a%2f3%2finvitations.microsoft.com

B¥ Microsoft
< deboeckcorentin@gmail.com

Confirmer l'adresse e-mail

Entrez le code que nous avons envoyé a
deboeckcorentin@gmail.com. Si vous n'avez pas
recu I'e-mail, vérifiez votre dossier de courrier
indésirable ou réessayez.

7544

D J'aimerais obtenir des informations, des conseils
et des offres concernant des produits et services
Microsoft.

Choisir Suivant signifie que vous acceptez le Contrat de services
Microsoft et la Déclaration sur la confidentialité et les cookies.

Suivan

msa%2findex%3ftenant9%3d30a5145e-75bd-4212-bb02-8ffdc0eadaed%26u

*
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Cliguez sur accepter

eﬁ‘ ® Connectez-vous a votre X |+ v

< > O @ 2 invitations.microsoft.com/ms

Microsoft

deboeckcorentin@gmail.com

Révision des autorisations

 Université Libre de Bruxelles ulb.be

Cette ressource n’est pas partagée par
Microsoft.

L'organisation Université Libre de Bruxelles
souhaite :

v Vous connecter
\v Lire votre nom, adresse e-mail et photo

Vous devez accepter uniquement si vous faites confiance &
Université Libre de Bruxelles. En acceptant, vous autorisez cette
organisation & accéder a vos données et 3 les traiter pour créer,
contréler et administrer un compte en fonction de ses
stratégies. Lire la déclaration de confidentialité de Université
Libre de Bruxelles. Université Libre de Bruxelles peut journaliser
des informations sur votre accés. Vous pouvez supprimer ces
autorisations a |'adresse https://myapps.microsoft.com/ulb.be

© Microsoft 2020  Conditions d'utilisation  Confidentialité et cookies




Si vous n‘avez pas Teams installé sur votre PC

Si vous avez Teams installé sur votre PC
1) Cliguez sur « Téléchargez I'application Windows »

2) Quand le téléchargement est fini, exécutez le fichier 1) Cliquez sur « Lancer maintenant» et ensuite sur « Ouvrir
.exe et le logiciel se lancera tout seul Microsoft Teams » dans la bulle qui sera apparue
B 8| 5 rejoindre la comersate x |4 v 1 xl @ 8| & rejindre ta conversasc x [ - 8 x

Microsoft Teams Microsoft Teams

d8bf48a3d449b09064e6545b3258ect4 0thread.tacv2%2f0%3fCT%3d 1584442387506%

Ouvrir Microsoft Teams 7

https://teams.microsoft.com souhaite ouvrir cette application

Quvrir Microsoft Teams

22



LOGICIEL TEAMS

Une fois Teams installé et lancé

1) Je me connecte simplement a mon compte

B Microsoft

Entrez votre compte professionnel, scolaire ou Microsoft

Lixd resse de connexion

En savoir plus

23



Si vous arrivez a cet écran apres votre connexion:

L Rendez-vous a la page 27 de ce PDF

Microsoft Teams

Déconnexion

Si vous arrivez a cet écran apres votre connexion:

L Cliquez sur « Continuer » et rendez-vous a
la page suivante de ce PDF

Microsoft Teams Déconnexion

Vous avez été invité sur Université Libre de
s

24



1) Vous voila connecté avec I'acces a votre équipe (composés des participants et intervenants de votre certificat)

2) Vous n’avez plus qu’a cliquer sur votre Certificat dans I'onglet « Equipes » et rejoindre votre cours. Nous vous invitons a
regarder la vidéo tutoriel si vous ne savez pas comment rejoindre un cours.

5t Equipes e 6C Général Publications Fichiers ® Equipe  Qinvités
= 35 COLPAERT Sebastien a modifié ls description de I'équipe.
Vos équipes Ajourdhi
GC  GRP_test classe COLPAERT Sebastien a ajouté olicolpaert1992 (Invité) a I'équipe en tant quiinvité.
pleal p— COLPAERT Sebastien a sjouté colps.pro (Invité) 3 'équipe en tant qu'invité.

COLPAERT Sebastien a sjouté koyogoh275 (Invité) & I'équipe en tant qu'invité.
COLPAERT Sebastien a sjouté jetesteteams (Invité) & '4quipe en tant qu'invité.
COLPAERT Sebastien a sjouté jetesteteams (Invité) & I'4quipe en tant quiinvité.
COLPAERT Sebastien a sjouté jetesteteams2 (Invité) & équipe en tant qu'invité.

COLPAERT Sebastien 3 promu COLPAERT Olivier propriétaire d'équipe.

lg © (g (o (g (g (g (2

COLPAERT Olivier a ajouté deboeckcorentin (Invit€) a I'éguipe en tant qu'invité.

COLPAERT Olivier 13:57
A planifié une réunion

(Annulation) Test 1
lundi 16 mars 2020 @ 14:30

co COLPAERT Olivier 12:32
@ Laréunion Test 1 est annulée

n
O

<« Répondre

COLPAERT Olivier 13:59
A planifié une réunion

(Annulation) {sans titre)
lundi 16 mars 2020 @ 14:00

COLPAERT Olivier 14:00
o B c
@ Laréunion est annulée

co

<« Répondre

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
= Gérer les o _
| cquipes A ¢ QBB X R e B
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Nous vous remercions de votre attention et vous souhaitons « Bon cours »

26



Cliquez sur « S’inscrire sur Teams », cela ouvrira une page de votre navigateur

Microsoft Teams

Vous allez rater quelque chose ! Demandez a votre administrateur
d’activer Microsoft Teams.

Vous étes actuellement connecté en tant que jetesteteams5@gmail.com
Sélectionnez S'inscrire a Teams pour continuer ou utilisez un autre compte,

Utiliser un autre compte

Déconnexion

27



Cliquez sur « Inscrivez-vous gratuitement »

C @& products.office.com/fr-be/microsoft-teams/free?rtc=1&market=be * [ | = @ :
=- MiCFOSOft | OfﬁCe Microsoft Teams Offres et prix Fonctionnalités v Ressources v  Télécharger Teams Achetez Office 365 Tout Microsoft v Rechercher /O Se connecter @
Belgique ™ |

© Northwind Traders > Marketing -

Obtenez Microsoft Teams
gratuitement

Graham

Earnings Release (1]
Marketing
Vous avez bien lu, GRATUITEMENT. Comme dans 0 €. Collaborez grace a des pertormance °
fonctionnalités telles que les conversations, le partage de fichiers et les appels Shiproom
vidéo. - Lynne Robbins
wroRTANT
& | s -
M ;
Handbook Revision o
o B) P semtsonsos - @Y
Vous utilisez déja Teams ? Connectez-vous > I ¥ tosdecship Toom
General
Recruitment
> s usab
Training gregated
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Entrez votre email et cliquez sur « Suivant »

C & businessstore.microsoft.com/fr-fr/create-account/signup?products=CFQ7TTCOK8P5:00018country=FR&Im=deeplink&Imsrc=freePageWeb&cmpid =FreemiumSignUpHeader

Microsoft Teams

B® Microsoft

Entrez un e-mail.

Nous utiliserons cette adresse e-mail pour configurer
Teams. Si vous avez déja un compte Microsoft, n‘hésitez
pas a utiliser cette adresse e-mail ici.

Teachers and students: Sign up for Teams for
education

|xyz@examp!e.com

* [§

=@ :
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Entrez votre mot de passe et cliquez sur « Se connecter »

< C @ login.live.com/login.srf2wa=wsignin1.0&rpsnv=138ct=15844366668rver=7.2.6915.0&wp=SAPI&wreply=https:%2F%2Fsignup.microsoft.com%2Fapi%2Fsignupservice%2FMsal oginCallback%3F... ¢ [¥] =] e :

Microsoft Teams

B® Microsoft
jetesteteams5@gmail.com

Entrez le mot de passe

Comme vous accédez a des informations sensibles,
vous devez vérifier votre mot de passe.

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Se connecter avec un autre compte Microsoft

Se connecter

30



1) Entrez votre Prénom et Nom
2) Dans « Nom de la société », rentrez a nouveau votre Nom et prénom séparés par un espace

3) Cliguez sur « Configurer Teams »

< (67 @& businessstore.microsoft.com/fr-fr/create-account/signup?restore=true&isAdminSignup=true&country=FR&client-request-id=c4117aaa-ab34-4f1e-a98a-bc2e3000b3ab6&products=CFQ7TTCOKS... ¢ [W] = e :

Microsoft Teams

B® Microsoft

Les derniers détails

Prénom Nom

Ce champ est obligatoire

Nom de la société

Pays ou région

Belgique

Remarque importante : en tant qu‘administrateur, vous serez
responsable des données personnelles des personnes de votre
organisation Teams, ainsi que des demandes de gestion de données
qu'ils vous envoient. Learn more.

En cliquant sur Set up Teams , vous acceptez nos conditions
générales.
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1) Vous devriez arriver sur cette page de votre navigateur:

2) Quittez la simplement

¥ Téléchargements X ‘ =' Conversation instantanée, réunic X @ Microsoft Teams X 4+

<« c @ teams.microsoft.com/ #/conversations/Général?threadld=19:ccc1d53fe424427 1b2c31ab3a2af034d@thread.tacv28:ctx=channel

Equipes

Général

Canaux organisez votre équipe par
rubriques, services ou projets.

< ses

32



1) Redémarrez votre logiciel Microsoft Teams
2) Reconnectez-vous
3) Vous devriez arriver sur cet écran:

Microsoft Teams

Bienvenue dans Teams !

Sélectionner une organisation Teams v

Déconnexion

33



Cliquez sur « Sélectionner une organisation Teams »

Microsoft Teams

Déconnexion
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1) Cliquez sur « Université Libre de Bruxelles (invité) »
2) Cliguez enfin sur « Continuer »

Bienvenue dans Teams !

Sélectionner une organisation Teams 4
Je Teste

Université Libre de Bruxelles (Invité)

35



Vous voila connecté a Microsoft Teams !

Equipes N G Général

Publications  Fichiers

quipes

@ Equipe  Tinwitd  ses

GM  GRP_CIU Médecine du sommeil 2020-... ==
[ Général
[ ] 6 GRP_Test cours 16-03

Généra

9 ==
GC  GRP_test classe wae

_.\

Commencons

Essayer de @menticnner un &tudiant ou un enseignant pour commencer 3 partager des idéss.

D' COLPAERT Sebastien = sjouts jetestateamss (Invité

&quipe en tant quiinvité.

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

équipes A O BB S g

&

11
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Nous vous remercions de votre attention et vous souhaitons « Bon cours »
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J'ai une adresse: @outlook.com, @outlook.fr, @hotmail.com, @hotmail.fr, @hotmail.be

1) Je recois un email et clique sur le lien « Open Microsoft Teams »

Microsoft Teams

Sebastien added you as a guest to Université Libre de Bruxelles!

GRP_test classe

Open Microsoft Teams

—
2
-
- e
- =
Bring your team together Chat 1:1 and with groups
(Craata an nnen rallahnrative Mitcida nf Anan team conuarsatinns

38



Cliguez sur accepter

Connectez-vous 3 votre X |+ V3

O @ £ | https://invitations.microsoft.co 1t=30a5145 b ead: 2039 ; nC CLyUTIP3

Microsoft

deboeckcorentin@gmail.com

Révision des autorisations

¢ Université Libre de Bruxelles ulb.be

Cette ressource n’est pas partagée par
Microsoft.

L'organisation Université Libre de Bruxelles
souhaite :

\/ Vous connecter
\/ Lire votre nom, adresse e-mail et photo

Vous devez accepter uniquement si vous faites confiance &
Université Libre de Bruxelles. En acceptant, vous autorisez cette
organisation & accéder a vos données et 3 les traiter pour créer,
contréler et administrer un compte en fonction de ses
stratégies, Lire la déclaration de confidentialité de Université
Libre de Bruxelles. Université Libre de Bruxelles peut journaliser
des informations sur votre accés. Vous pouvez supprimer ces
autorisations & I'adresse https://myapps.microsoft.com/ulb.be

© Microsoft 2020  Conditions d'utilisation  Confidentialité et cookies




Si vous n‘avez pas Teams installé sur votre PC

Si vous avez Teams installé sur votre PC
1) Cliguez sur « Téléchargez I'application Windows »

2) Quand le téléchargement est fini, exécutez le fichier 1) Cliquez sur « Lancer maintenant» et ensuite sur « Ouvrir
.exe et le logiciel se lancera tout seul Microsoft Teams » dans la bulle qui sera apparue
t - v:;‘mm::umww .le,x:m,;m:m * *= _.{, l . I ?- - [“f‘“"::““"‘”m .resf:wv:‘:san:w * ¥= -1 : .

Gardez le contact grace a I'application de bureau Teams

Télécharger Iapplication Windows

d8bf48a3d449b09064e6545b3258ect4 0thread.tacv2%2f0%3fCT%3d 1584442387506%

Ouvrir Microsoft Teams 7

https://teams.microsoft.com souhaite ouvrir cette application

Quvrir Microsoft Teams
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LOGICIEL TEAMS

Une fois Teams installé et lancé

1) Je me connecte simplement a mon compte

B Microsoft

Entrez votre compte professionnel, scolaire ou Microsoft

Lixd resse de connexion

En savoir plus
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Si vous arrivez a cet écran apres votre connexion:

L Rendez-vous a la page 45 de ce PDF

Microsoft Teams

Déconnexion

Si vous arrivez a cet écran apres votre connexion:

L Cliquez sur « Continuer » et rendez-vous a
la page suivante de ce PDF

Microsoft Teams Déconnexion

Vous avez été invité sur Université Libre de
s
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1) Vous voila connecté avec I'acces a votre équipe (composés des participants et intervenants de votre certificat)

2) Vous n’avez plus qu’a cliquer sur votre Certificat dans I'onglet « Equipes » et rejoindre votre cours. Nous vous invitons a
regarder la vidéo tutoriel si vous ne savez pas comment rejoindre un cours.

Equipes Y GC  Général Publications Fichiers ® Equipe 9 invités

€38  COLPAERT Sebastien a modifié la description de I'équipe.

Vos équipes Aujourd'hui

GC  GRP_test classe COLPAERT Sebastien a ajouté olicolpaert1992 (Invité) & I'équipe en tant qu'invité.

il p— COLPAERT Sebastien a ajouté colps.pro (Invité) 3 'équipe en tant quiinvité.

COLPAERT Sebastien a ajouté koyogoh275 (Invité) 2 ['équipe en tant quiinvité.
COLPAERT Sebastien a ajouté jetesteteams (Invité) & l'équipe en tant quiinvité.
COLPAERT Sebastien a ajouté jetesteteams (Invité) & 'équipe en tant quiinvité.
COLPAERT Sebastien a ajouté jetesteteams? (Invité) a I'équipe en tant qu'invité,

COLPAERT Sebastien a promu COLPAERT Olivier propriétaire d'équipe.

(g = (g (g (o (g (2 (g

COLPAERT Olivier a ajouté deboeckcorentin (Invité) 3 I'équipe en tant qu'invité.

COLPAERT Olivier 13:37

Co_; A planifié une réunicn
E (Annulation) Test 1
lundi 16 mars 2020 @ 14:30
co COLPAERT Olivier 13:58
@ Laréunion Test 1 est annulée
<« Répondre
co COLPAERT Olivier 13:59
. A plzanifié une réunien
u (Annulation) (sans titre)
lundi 16 mars 2020 @ 14:00
COLPAERT Olivier 14:00
co_ P :
@ Laréunion est annulée
<« Répondre
Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
e Gérer les o
| H équipes A ¢ @ W B D @ e =
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Nous vous remercions de votre attention et vous souhaitons « Bon cours »
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Cliquez sur « S’inscrire sur Teams », cela ouvrira une page de votre navigateur

Microsoft Teams

Vous allez rater quelque chose ! Demandez a votre administrateur
d’activer Microsoft Teams.

Vous étes actuellement connecté en tant que jetesteteams5@gmail.com
Sélectionnez S'inscrire a Teams pour continuer ou utilisez un autre compte,

Utiliser un autre compte

Déconnexion
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Cliquez sur « Inscrivez-vous gratuitement »

C @& products.office.com/fr-be/microsoft-teams/free?rtc=1&market=be * [ | = @ :
=- MiCFOSOft | OfﬁCe Microsoft Teams Offres et prix Fonctionnalités v Ressources v  Télécharger Teams Achetez Office 365 Tout Microsoft v Rechercher /O Se connecter @
Belgique ™ |

© Northwind Traders > Marketing -

Obtenez Microsoft Teams
gratuitement

Graham

Earnings Release (1]
Marketing
Vous avez bien lu, GRATUITEMENT. Comme dans 0 €. Collaborez grace a des pertormance °
fonctionnalités telles que les conversations, le partage de fichiers et les appels Shiproom
vidéo. - Lynne Robbins
wroRTANT
& | s -
M ;
Handbook Revision o
o B) P semtsonsos - @Y
Vous utilisez déja Teams ? Connectez-vous > I ¥ tosdecship Toom
General
Recruitment
> s usab
Training gregated
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Entrez votre email et cliquez sur « Suivant »

C @ businessstore.microsoft.com/fr-fr/create-account/signup?products=CFQ7TTCOK8P5:00018country=FR&Im=deeplink&Imsrc=freePageWeb&cmpid=FreemiumSignUpHeader

Microsoft Teams

BT Microsoft

Entrez un e-mail.

Nous utiliserons cette adresse e-mail pour configurer
Teams. Si vous avez déja un compte Microsoft, n'hésitez
pas a utiliser cette adresse e-mail ici.

Teachers and students: Sign up for Teams for
education

!xyz@example.com

w [

=@ :
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Entrez votre mot de passe et cliquez sur « Se connecter »

< C @ login.live.com/login.srf2wa=wsignin1.0&rpsnv=138ct=15844366668rver=7.2.6915.0&wp=SAPI&wreply=https:%2F%2Fsignup.microsoft.com%2Fapi%2Fsignupservice%2FMsal oginCallback%3F... ¢ [¥] =] e :

Microsoft Teams

B® Microsoft
jetesteteams5@gmail.com

Entrez le mot de passe

Comme vous accédez a des informations sensibles,
vous devez vérifier votre mot de passe.

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

Se connecter avec un autre compte Microsoft

Se connecter
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1) Entrez votre Prénom et Nom
2) Dans « Nom de la société », rentrez a nouveau votre Nom et prénom séparés par un espace

3) Cliguez sur « Configurer Teams »

< (67 @& businessstore.microsoft.com/fr-fr/create-account/signup?restore=true&isAdminSignup=true&country=FR&client-request-id=c4117aaa-ab34-4f1e-a98a-bc2e3000b3ab6&products=CFQ7TTCOKS... ¢ [W] = e :

Microsoft Teams

B® Microsoft

Les derniers détails

Prénom Nom

Ce champ est obligatoire

Nom de la société

Pays ou région

Belgique

Remarque importante : en tant qu‘administrateur, vous serez
responsable des données personnelles des personnes de votre
organisation Teams, ainsi que des demandes de gestion de données
qu'ils vous envoient. Learn more.

En cliquant sur Set up Teams , vous acceptez nos conditions
générales.
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1) Vous devriez arriver sur cette page de votre navigateur:

2) Quittez la simplement

¥ Téléchargements X ‘ =' Conversation instantanée, réunic X @ Microsoft Teams X 4+

<« c @ teams.microsoft.com/ #/conversations/Général?threadld=19:ccc1d53fe424427 1b2c31ab3a2af034d@thread.tacv28:ctx=channel

Equipes

Général

Canaux organisez votre équipe par
rubriques, services ou projets.

< ses
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1) Redémarrez votre logiciel Microsoft Teams
2) Reconnectez-vous
3) Vous devriez arriver sur cet écran:

Microsoft Teams

Bienvenue dans Teams !

Sélectionner une organisation Teams v

Déconnexion
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Cliquez sur « Sélectionner une organisation Teams »

Microsoft Teams

Déconnexion
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1) Cliquez sur « Université Libre de Bruxelles (invité) »
2) Cliguez enfin sur « Continuer »

Bienvenue dans Teams !

Sélectionner une organisation Teams 4
Je Teste

Université Libre de Bruxelles (Invité)
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Vous voila connecté a Microsoft Teams !

Equipes N G Général

Publications  Fichiers

quipes

@ Equipe  Tinwitd  ses

GM  GRP_CIU Médecine du sommeil 2020-... ==
[ Général
[ ] 6 GRP_Test cours 16-03

Généra

9 ==
GC  GRP_test classe wae

_.\

Commencons

Essayer de @menticnner un &tudiant ou un enseignant pour commencer 3 partager des idéss.

D' COLPAERT Sebastien = sjouts jetestateamss (Invité

&quipe en tant quiinvité.

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

équipes A O BB S g

&

11
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Nous vous remercions de votre attention et vous souhaitons « Bon cours »

Toute I'équipe HelSci
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J’ai une adresse ULB:

1) Je recois un email et clique sur le lien « Ouvrir Microsoft Teams »

Vous avez été ajouté a une équipe dans Microsoft Teams

Microsoft Teams <noreply@email.teams.microsoft.com:>
A COLPAERT Olivier

@ Cliquez ici pour télécharger des images. Pour protéger la confidentialité, Outlook a empéché le téléchargement automatique de certaines images dans ce message.

€3 Répondre | % Répondre atous

Microsoft Teams

Sebastien vous a ajouté a I'équipe GRP_CIU Médecine du sommeil
2020-2021!

GM

GRP_CIU Médecine du
sommeil 2020-2021

3 membres

OQuvrir Microsoft Teams

Téléchargez-le maintenant ! Emmenez-le partout avec vous.

[~ Windows [~ ios
[+ Mac [ Android

Accédez 3 la page de
téléchargements

Tous les dossiers sont & jour.  Connecté & Microsoft Exchange

[ Paramétres d'affichage

—> Transférer

mar, 17-03-20 11:53




Si vous n‘avez pas Teams installé sur votre PC

Si vous avez Teams installé sur votre PC
1) Cliguez sur « Téléchargez I'application Windows »

2) Quand le téléchargement est fini, exécutez le fichier 1) Cliquez sur « Lancer maintenant» et ensuite sur « Ouvrir
.exe et le logiciel se lancera tout seul Microsoft Teams » dans la bulle qui sera apparue
t - v:;‘mm::umww .le,x:m,;m:m * *= _.{, l . I ?- - [“f‘“"::““"‘”m .resf:wv:‘:san:w * ¥= -1 : .

Gardez le contact grace a I'application de bureau Teams

Télécharger Iapplication Windows

d8bf48a3d449b09064e6545b3258ect4 0thread.tacv2%2f0%3fCT%3d 1584442387506%

Ouvrir Microsoft Teams 7

https://teams.microsoft.com souhaite ouvrir cette application

Quvrir Microsoft Teams
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LOGICIEL TEAMS

Une fois Teams installé et lancé

1) Je me connecte simplement a mon compte

B Microsoft

Entrez votre compte professionnel, scolaire ou Microsoft

Lixd resse de connexion

En savoir plus
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1) Vous voila connecté avec I'acces a votre équipe (composés des participants et intervenants de votre certificat)

2) Vous n’avez plus qu’a cliquer sur votre Certificat dans I'onglet « Equipes » et rejoindre votre cours. Nous vous invitons a
regarder la vidéo tutoriel si vous ne savez pas comment rejoindre un cours.

5t Equipes e 6C Général Publications Fichiers ® Equipe  Qinvités
= 35 COLPAERT Sebastien a modifié ls description de I'équipe.
Vos équipes Ajourdhi
GC  GRP_test classe COLPAERT Sebastien a ajouté olicolpaert1992 (Invité) a I'équipe en tant quiinvité.
pleal p— COLPAERT Sebastien a sjouté colps.pro (Invité) 3 'équipe en tant qu'invité.

COLPAERT Sebastien a sjouté koyogoh275 (Invité) & I'équipe en tant qu'invité.
COLPAERT Sebastien a sjouté jetesteteams (Invité) & '4quipe en tant qu'invité.
COLPAERT Sebastien a sjouté jetesteteams (Invité) & I'4quipe en tant quiinvité.
COLPAERT Sebastien a sjouté jetesteteams2 (Invité) & équipe en tant qu'invité.

COLPAERT Sebastien 3 promu COLPAERT Olivier propriétaire d'équipe.

lg © (g (o (g (g (g (2

COLPAERT Olivier a ajouté deboeckcorentin (Invit€) a I'éguipe en tant qu'invité.

COLPAERT Olivier 13:57
A planifié une réunion

(Annulation) Test 1
lundi 16 mars 2020 @ 14:30

co COLPAERT Olivier 12:32
@ Laréunion Test 1 est annulée

n
O

<« Répondre

COLPAERT Olivier 13:59
A planifié une réunion

(Annulation) {sans titre)
lundi 16 mars 2020 @ 14:00

COLPAERT Olivier 14:00
o B c
@ Laréunion est annulée

co

<« Répondre

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
= Gérer les o _
| cquipes A ¢ QBB X R e B
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Nous vous remercions de votre attention et vous souhaitons « Bon cours »
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